Senor

Guatemala, 31 de enero del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el objeto de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 181-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-
2019correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero presente afio y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura serie “A” Nitmero 000083.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

d)

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar el traslado de
documentacién que ingresa a la Direccién de Areas Sustantivas,

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan agilizar la firma de
documentos por parte de las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas,
Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones de
solicitudes de informacién por parte de las diferentes unidades administrativas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas,
Apoyar en las diferentes actividades que desarrolle la Direccién de Areas
Sustantivas cuando le sea requerido

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

2,

Se apoydcon lineamientos para optimizar el traslado de documentacién que
ingresa a la Sub-Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoy6 con la organizacion y agilizacién de firma en los documentos de las
diferentes unidades administrativas que ingresan a laSub-Direccién de Areas
Sustantivas.

Se apoy6 con el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones de
solicitudes de informacién por parte de la Sub-Direccién de Areas Sustantivas.
Se apoy6 con la redacciéon de diferentes documentos a cargo de la Subdireccién
de Areas Sustantivas.




5. Se apoy6 en el seguimiento de documentos y solicitudes ingresadas a la Sub-
Direccién de Areas Sustantivas

6. Se apoy6 con la entrega de documentos emitidos por la Subdireccién de Areas
Sustantivas.

7. Se atendié de manera personal, via electrénica y via telefénica las consultas
internas y externas pres :ntadas a la Sub-Direccién de Areas Sustantivas

8. Se apoy6 con la redaccion de diferentes documentos de competencia de la
Direccién de Areas Sustantivas.

9. Se apoy6 con la revisién de documentos que egresan de la Jefatura de
Supervision

10. Se brind6 apoyo para el cumplimiento de las directrices giradas por la Sub-
Direccion de Areas Sustantivas.

ANDREA CF NA GIRONBOLANOS

Direccion Gepdral del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




